
InChiostro Società Cooperativa Sociale
Ente Regionale Accreditato Sez. A ID OPERATORE 2260245
ID SEDE: 3161977 
Sede Legale: Via F. Galantino, 66 – 26029 Soncino (CR) 
Codice Fiscale/Partita IVA: 01647960192 – iscrizione REA: CR-190314 
Contatti: tel. 0374/85463 email. inchiostro.coop@gmail.com

REGOLAMENTO INTERNO A.F. 2023/2024

TABELLA A - Infrazioni disciplinari NON GRAVI, FACILMENTE ACCERTABILI, INDIVIDUALI
Doveri art.3 dello Statuto
Sanzioni alla lettera a,b art.19 del Regolamento d’Istituto

DOVERI
(art. 3 dello Statuto)

INFRAZIONI QUANDO
scatta la
sanzione?

CHI accerta? CHI STABILISCE,  
 COME  E SANZIONE PREVISTA

procedure
1. IMPEGNO 
NELLE ATTIVITA' 
DIDATTICHE

1.1 dimenticanza 
degli strumenti e 
delle attrezzature 
didattiche

Dopo ripetute mancanze Il formatore  Nota negativa nella propria materia / rilevazione anche nel 
compito di realtà

1.2 negligenza 
nell'eseguire i compiti 
e/o le esercitazioni 
assegnati per 
l'esecuzione 

Dopo ripetute  mancanze Il formatore   

Pag. /

mailto:inchiostro.coop@gmail.com


domestica o nel corso 
della lezione 
2. RISPETTO
DEGLI ALTRI
"comportamenti
individuali che 
danneggino la
morale altrui, che
 non garantiscano
l'armonioso
svolgimento delle
lezioni, che non
favoriscano le relazioni 
sociali"

2.1  insulti, termini 
volgari e offensivi tra 
studenti e rivolti 
verso formatori e 
personale ata.

Ad ogni mancanza
annotazioni sul registro di 
classe  elettronico

il formatore  
presente

Note negative nel comportamento e
Il coordinatore di classe, quando è stato raggiunto il n°2
di infrazioni di gravità rilevante, riferisce la situazione al 
Consiglio di classe per  la sospensione da due e dieci giorni

2.2  discriminazione 
nei confronti di altre 
persone, culture, 
religioni

2.3 ricorso alla 
violenza o atti che 
mettano in pericolo 
l'incolumità altrui.
2.4 non rispetto delle 
regole di convivenza 
tra formatori e alunni

2.5 comportamenti 
scorretti (mangiare, 
truccarsi, giochi ecc 
durante le ore di 
lezione)

Dopo ripetuti  richiami 
annotazione sul registro  di 
classe  elettronico 

Il formatore 
presente in classe

Note negative nel comportamento
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dopo ripetuti richiami

Note negative nel  
comportamento

2.6   ripetuti interventi 
inopportuni
durante le lezioni e/o  
interruzioni continue
del ritmo delle lezioni
 2.7 non rispetto del   
materiale altrui
2.8 Uso improprio di  
“social network”

Al verificarsi
dell’infrazione

il formatore che rileva 
l'infrazione

In caso di gravi 
infrazioni  il legale 
rappresentante per 
la convocazione del 
consiglio di classe e 
la sospensione da 
due a dieci giorni 
e/o per eventuale 
deferimento dello 
studente alle 
autorità competenti.

2.9  utilizzo del 
telefono cellulare 
durante le lezioni o di 
dispositivi
audiovisivi per
riprese non autorizzate

Al verificarsi
dell’infrazione

il formatore presente in 
classe

 Consegna 
temporanea del 
cellulare e/o 
dispositivo elettroni  
a chi rileva 
l’infrazione fino alla 
fine della giornata. 
Chi si rifiuta di 
consegnare il 
cellulare sarà 
allontanato dalla 
classe e il  
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coordinatore 
avviserà e/o  
convocherà la 
famiglia per la 
consegna/restituzio
ne del cellulare  
dopo tre volte  
sospensione. 
 In caso di gravi 
infrazioni  il tutor di 
classe “ informa  
spazio scuola di 
legalità” e legale 
rappresentante  per 
la convocazione del 
consiglio di classe  
e la sospensione da 
2 a dieci giorni e/o 
per eventuale 
deferimento dello 
studente alle 
autorità competenti.

3.  RISPETTO
DELLE NORME
DI SICUREZZA 
CHE TUTELANO
LA SALUTE
“comportamenti

3.1 violazioni
dei regolamenti e 
delle norme di 
sicurezza  nei 
laboratori o negli 
spazi attrezzati;

Al verificarsi
della infrazione

formatore/o
collaboratore
presente al
momento 
dell’infrazione.

Il formatore/collaboratore che rileva l’ infrazione 
personalmente oppure in seguito a segnalazione provvede ad 
ammonire direttamente l’interessato  annotando il 
provvedimento sul registro elettronico  di classe.
Il formatore riferisce la situazione al coordinatore del corso 
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individuali che non
mettano a
repentaglio la
sicurezza e la
salute altrui”

per la convocazione del Consiglio di classe e la sospensione 
da due e dieci giorni
In caso di danno la scuola provvederà a richiedere un 
risarcimento all'autore del fatto o a chi ha concorso al fatto.

3.2  lanci di oggetti  o 
uso improprio

4. RISPETTO
DELLE
STRUTTURE E
DELLE
ATTREZZATURE

4.1 mancanza di
mantenimento della
pulizia
dell'ambiente

Al verificarsi
dell'infrazione

-
formatore
presente in
classe e/o dell’ora 
successiva
e/o collaboratore
scolastico

Il formatore/collaboratore che rileva l’ infrazione 
personalmente oppure in seguito a segnalazione provvede ad 
ammonire direttamente l’interessato  annotando il 
provvedimento sul registro elettronico di classe.
Il formatore riferisce la situazione al Direttore ente per la 
convocazione del Consiglio di classe e la sospensione da 
due e dieci giorni
In caso di danno la scuola provvederà a richiedere un 
risarcimento all'autore del fatto o a chi ha concorso al fatto.

4.2  incisione di
banchi/porte

4.3 danneggiamenti
volontari delle
attrezzature di
laboratori
ecc.

TABELLA B - Infrazioni disciplinari GRAVI, INDIVIDUALI
Doveri art.3 dello Statuto
Sanzioni alla lettera c,d,e art.19 del Regolamento

DOVERI (art. 3
dello Statuto)

COMPORTAMENTI
che si caratterizzano
come infrazioni gravi

SANZIONE PREVISTA QUANDO scatta
la
sanzione?

CHI accerta e stabilisce?
Secondo quali procedure?

RISPETTO DEGLI
ALTRI (compagni,
docenti, personale
non docente)

1.1 ricorso alla
violenza all'interno
di una discussione

Annotazione scritta sul 
registro di classe elettronico e 
convocazione del consiglio di 
classe  per sospensione da  due  
a 10 giorni; nel caso di 
ripetuta inosservanza da 10 a 
15 giorni di sospensione; 
convocazione  Collegio docenti 
se si prevede una sospensione 
superiore ai 15 giorni
e comunicazione all’autorità

Al verificarsi
dell’ infrazione 

Il legale rappresentante  informato dal formatore/tutor  
ed accertata la gravità dell'infrazione contesta 
formalmente la stessa all’interessato invitandolo a 
produrre le proprie difese entro gg. tre dalla data di 
contestazione. Nel contempo legale rappresentante 
convoca:
a) per informare il Consiglio di Classe, in forma
allargata (se un rappresentante è parte in causa deve 
essere sostituito dal primo dei non eletti),
dello studente che ha commesso l'infrazione;
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 1.2   atti che
mettono in pericolo
l'incolumità altrui
1.3 utilizzo di termini
gravemente
offensivi e lesivi
della dignità altrui;
minacce verso 
l'incolumità personale e 
delle cose.
1.4 propaganda e
teorizzazione della
discriminazione nei
confronti di altre
persone

1.5  furto

1.6 Impedimento 
dell’esercizio
della libertà di pensiero,
espressione, di religione.

1.7 Comportamenti che 
limitino l’esercizio del 
diritto allo studio
RISPETTO DELLE
NORME DI
SICUREZZA E

2.1 lancio di oggetti 
contundenti

Annotazione scritta sul 
registro di classe e 
convocazione del consiglio di 

Al verificarsi
dell’ infrazione
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DELLE NORME
CHE TUTELANO
LA SALUTE

classe  per sospensione da  due  
a 10 giorni; nel caso di 
ripetuta inosservanza da 10 a 
15 giorni di sospensione; 
convocazione  Collegio docenti 
se si prevede una sospensione 
superiore ai 15 giorni
 e comunicazione all’autorità 
competente.

2.2 violazione
intenzionale delle
norme di sicurezza
e dei regolamenti
degli spazi
attrezzati
2.3 introduzione nella
scuola di alcoolici
e/o droghe
 2.4 Introduzione 
nell’edificio
scolastico di armi o altri
strumenti atti a offendere
 2.5  fumare nei locali 
scolastici e nelle pertinenze

Pena pecuniaria secondo la norma

RISPETTO DELLE
STRUTTURE E
DELLE
ATTREZZATURE

3.1 danneggiamento
volontario di
attrezzature e
strutture (vetri,
pannelli, strumenti
di lab., attrezzi e
suppellettili nelle
palestre...)

Annotazione scritta sul 
registro di classe e 
convocazione del consiglio di 
classe  per sospensione da  due  
a 10 giorni; nel caso di 
ripetuta inosservanza da 10 a 
15 giorni di sospensione; 
convocazione  Collegio docenti 
se si prevede una sospensione 
superiore ai 15 giorni
 e comunicazione all’autorità 
competente.

Al verificarsi 
dell’infrazione

Il legale rappresentante  informato dal formatore/tutor  
ed accertata la gravità dell'infrazione contesta 
formalmente la stessa all’interessato invitandolo a 
produrre le proprie difese entro gg. tre dalla data di 
contestazione. Nel contempo il legale 
rappresentante/coordinatore corso convoca:
a) per informare il Consiglio di Classe, in forma
allargata (se un rappresentante è parte in causa deve 
essere sostituito dal primo dei non eletti),
dello studente che ha commesso l'infrazione;
b) il Collegio Docenti che: esaminate le eventuali 
difese prodotte dallo studente, decide se esistono gli 
estremi per una sanzione che preveda l'allontanamento 
dalla comunità scolastica;  decide l'entità della 
sanzione; propone una sanzione alternativa, previa 
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richiesta dello studente ed accordo con la famiglia se 
necessario. L’intero procedimento disciplinare deve 
essere concluso entro gg. sette dalla contestazione 
degli addebiti.

RISPETTO DELLE 
REGOLE

infrazioni non gravi
che si ripetono
dopo sanzioni già
applicate

Annotazione scritta sul 
registro di classe e 
convocazione del consiglio  di 
classe  per sospensione da  due  
a 10 giorni; nel caso di 
ripetuta inosservanza da 10 a 
15 giorni di sospensione; 
convocazione  Collegio docenti 
se si prevede una sospensione 
superiore ai 15 giorni
 e comunicazione all’autorità 
competente. 

Alla seconda 
sanzione

Come sopra

Allegato 3  al verbale del collegio docenti del 4 settembre 2023
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